特殊办公设备申购表
                                             日  期：     年    月   日

	申请单位

（部门）
	
	申请人
	

	经费预算
（元）
	
	经费
来源
	

	申购设备
种类
	(高速多功能复印机  (照相机      (摄像机  

(便携式计算机      (一体机      (传真机 

(复印机（普通）    (投影仪      (其他           
（红色为需经主管校领导审批的设备） 

	申购设备

详细情况
	品牌
	
	型号
	
	数量
	

	
	重要

参数
	

	申购理由
（详细）
	用途：
理由：


	申请单位
（部门）
已有同类
设备情况
	序号
	设备

名称
	品牌

型号
	购置

时间
	原值
（元）
	使用人

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	（若经系统查看，相同设备未全部列出，直接退回，一年内不再采购）


