
实验室与设备管理处工作流程 

（一）立项管理 

                                                               
                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       

否 

是 

经校实验室领导小组集体研究、审

批同意立项的项目由使用单位提出

项目实施方案 

实验室与设备管理处初审 

通过论证 

根据人才培养方

案，由实验室领

导小组集体研究 

大型仪器提供专

家论证报告，常规

设备需要提供三

种以上品牌 

批准实施，进入招标阶段 

设备处审批 

单件≥10万 

 
单件＜10万 

 

分管校长审批 



 
 

（二）选择招标方式的流程 
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是 

否 

批准立项并实施 

归口管理部门根据采购种类、立项

金额选择招标方式 

进入集中采购程序 

进口设备 
或重大项目 

公开招标 邀请招标 竞价谈判 
 

 

询价 

询价 谈判 其他 

零购 

用户、纪监、设备共同采购，

参照询价、谈判流程执行 

从专家库中随机选取专家组建评标小组； 
评标小组共同议定评标规则，研判各种可能及措施； 
评标结果有异议由评标小组集体研究处理； 
按实验室验收制度验收合格后付款； 
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